中小企業財務人員證照準備要領        101/2/24      葉京怡老師
（一）獲得此認證有什麼好處？
1. 瞭解中小企業的現況與環境，提升自己在中小企業財務會計的專業能力，有助於未來職場就業的競爭力。
2. 多一張證照，豐富自己的證照履歷。
3. 領證照獎金：
校內：未來學校證照獎金金額可能會修改，早考早領！
校外：金融研訓院提供考照擂臺賽，建議有志一同的同學組隊參加。
4. 增強自己的考照信心！
（二）要考什麼？
      科目一：中小企業財務資源與法規 （考試時間為60分鐘，50題）
      科目二：中小企業財務會計實務 （考試時間為90分鐘，70題）
      全部為單選題（四選一），兩科總分需達140分才算合格，且其中任一科不能低於60分。
（三）如何準備？
1. 首先，一定要有證照參考書籍（請買最新版，不要買舊版的，因為法規與政府政策幾乎每年都在修正）。金融研訓院有出兩種類型的參考書籍，第一種為兩科各自分開，另一為重點整理及試題解析。前者的優點是每一個單元的內容都寫得相當仔細，全部看完應該可掌握九成的出題內容，缺點是文字很多，沒有耐性的同學常常看到一半就放棄了！重點整理的優點則是每一個單元的重點文字與精選試題併成一本，缺點則是僅能掌握七成的出題範圍。
2. 試題有小部分是考古題（幾乎一模一樣），所以歷屆試題一定要做。
3. 每一章唸完要自己整理一遍重點，唸完一章趕快做那一章的考古題，做錯了，趕緊回到書本內容，在錯誤的地方標示，方便考前重點複習。
4. 「中小企業財務會計實務」該如何準備？此科重視財務管理與基本的會計觀念，建議先念此科。基本上不難，但計算題偏多，平時在做考古題時，不能硬背，要理解計算的過程。此外，考試時計算速度要快，免得寫不完，所以平日練習很重要，財金系同學認真準備的話，此科要拿高分應該不難。
5. 「中小企業財務資源與法規」該如何準備？此科重視法規以及政府的相關政策意涵、輔導措施，建議先唸過一遍財務會計實務，再來細看資源與法規這科，此科出題很細，答案選項都很相近（例如：火金姑專案信用保證總額度以專款及中小企業信用保證基金提供相對資金之幾倍為限？(1)10倍 (2) 15倍 (3) 20倍 (4) 25倍），在考前需要多花時間複習，此科需要花時間“記憶、背誦”才易得高分。※報考擂臺賽的同學若要衝高分得團體獎金，此科要多下功夫。
6. 擬定讀書進度與計畫，建議每一科至少要細讀一遍，再複習一遍，考前一週快速將每一章再速讀一遍，考前一天看重點、複習之前做歷屆試題錯誤的題目。
7. 組成小組一起鞭策彼此的進度，有念不懂的地方互相討論，或直接找老師詢問，以加深對該單元的印象，這招效果很好，值得採用。
（4） 最後的叮嚀
1. 一旦決定報考，就要養成每天逼自己一定要唸書的決心。
2. 踏踏實實的唸書，乖乖做考古題，不要心存僥倖。
～尋找成功的方法很簡單，按部就班從一數到十不要跳過就可以了！～
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