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報考須知   試題範例  參考書籍  

日文秘書國際資格證照檢定
★☆★☆★☆★☆★☆★☆

想成為國際日系大商社員工？
日文秘書國際專業證照讓你加薪升遷〜〜〜

■日文秘書檢定簡介
日本財團法人實務技能檢定協會在日本舉辦檢定項目包括：秘書檢定、商用文
書檢定、商用實務禮儀檢定、服務接待檢定、商用電話檢定等，日本文部科學
省為後援單位。「秘書檢定」一年舉辦3次，迄今共舉辦過101回測驗，累計1-

101次測驗考生已超過700萬人。2010年起台灣正式開考！

■日文秘書國際證照

1. 針對日系企業秘書人員必備專業實務能力認證 
2. 測驗重點：包括專業知識、實務技能2方面

專業知識：（1）必備基本專業、（2）職場知識、（3）社會知識
實務部分：（1）禮儀・接待、（2）工作技能

■日文秘書國際證照重要性
1.國際性專業認證，日系企業採認，日文系與商管學院學

2.日系商社選才持日本秘書證照，將比學位證書更具就業競爭優勢。
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■測驗日期

測驗期次 測驗日期 報名截止 備  註

第103期 2014年06月22日 即日起 〜5月12日截止 簡章下載

第104期 2014年11月09日 9月1日〜9月29日截止 簡章下載

第105期 2015年02月08日
12月3日〜2015年1月5日

截
簡章下載

■測驗級數、費用、時間與方式

級    數 費    用 時    間 方    式

3級 2,250元 110分鐘 共35題

31題選擇＋4則問答2級 2,500元 120分鐘

說明：費用包括考試費、證書費與在台作業費。

■測驗地點 

台北、新竹、台中、台南、高雄等地 (學校30人以上原校考照)

■合格標準

筆試分「理論」與「實技」，每部分答對60%以上及格。
1.「理論」包含・必要資質・職務知識・一般知識。

2.「理論」包含・禮儀・接待・技能。

■報名方式
《網路報名》

請點選「線上報名」依指示進行作業 (www.intledu.com.tw)。請利用ATM轉帳： 
銀行：007第一銀行復興分行            

帳號：163-10-061147

戶名：中華研究發展服務有限公司 
或郵政劃撥 

戶名:中華研究發展服務有限公司 帳號: 50235709
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《報名注意事項》 

◎請於報名期間內完成報名手續，並確認各項資料 (測驗日期、考區等) 是否正
確。 

◎英文姓名欄時，請與護照姓名拼法所載相同。無護照者，請使用羅馬拼音。 

◎申請考試梯次變更：考生或因個人因素，無法參加本次考試，需於報名截止日

前，通知主辦單位（02-2361-5269），變更考試梯次，以一次為限，考生不得以
任何理由要求退費。

◎匯款或ATM轉帳後，請務必將報名表連同匯款收據，傳真回 (02) 23613157，

以便完成報名手續。

■舉辦單位

主辦：日本財団法人実務技能検定協会・日本文部科学省後援 
協辦：中華研究發展服務有限公司 / www.intledu.com.tw

      TEL：(02) 2361-5269            FAX：(02) 2361-3157

      E-mail：tri2907@ymail.com      地址：台北市開封街2段22號4樓之1 
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服務電話：(02)2361-5269

傳真電話：(02)2361-3157 

台南辦公室：(06)2052565
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